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PASSO-A-PASSO

Como gerdar oS
principais eventos de ..

SST

Esse leiaute & gerado pelo sistema ao alterar, excluir ou
adicionar informacdes relacionadas aos fatores de risco aos
quais o colaborador estd exposto. Estes s@o alguns exemplos
de informagdes que sGo monitoradas:

a )

Atividades de risco na descricdo
de cargos e postos

Revisdo do GHE Para criar pendéncias de envio do

Laudo do Agente de Risco $-2240 o sistema considera a

\ EPIs data em que houve alteragdo em

alguma condigéio do colaborador.

Fechamento do SST

o

/Pré Requisitos, geragéo e conferéncia $-2240:

Cadastro dos postos de trabalho validando as caracteristicas
ocupdacionais e atribui¢oes;

Vincular posto de trabalho ao colaborador;

Estruturar e Cadastrar os GHE's;

Vincular os postos de trabalho aos GHE's;

Descricdo das atividades de risco realizadas pelo colaborador,
atentando-se a codificagdo destas atividades conforme tabela do eSocial;

Registro dos Laudos e informacgcdées ambientais: cadastro dos
resulltados da avaliagdo quantitativa e qualitativa dos agentes quimicos,
fisicos e bioldégicos existentes no ambiente de trabalho e registro das

d

N

informacdes sobre insalubridade, periculosidade e aposentadoria
especial.

Distribuicdo dos EPI's para assegurar a protecdo dos colaboradores e

diminuir os riscos que ameagam a sua sadde e seguranga;

Fechamento de admissd@o para novos colaboradores cadastrados no

sistema;

Gerar os eventos ndo periddicos;

Conferéncia e acompanhamento do processamento - Apds d

geragdo do leiaute, acessar eSocial > Consulta pendéncias para
companhar o seu processamento.

O leiaute é gerado ao incluir, alterar (campos Ficha Médica, Emiss&o
Atestado, Tipo ASO, Parecer) ou excluir um ASO nas telas:

* Medicina > Atendimentos > ASO Externo

« Medicina > Atendimentos > Atendimento > Botdo ASO

E gerada a retificagdo do leiaute ao vincular ou desvincular um
exame ao ASO, através do botéo Exames das telas abaixo:

* Medicina > Atendimentos > ASO Externo

» Medicina > Atendimentos > Atendimento > Botdo ASO

E gerada a retificagéo do leiaute ao alterar alguma informacgdo
(campos Situacdo, Data Resultado, Resultado e Evolug@o) de algum
exame vinculado ao ASO:

\. Medicina > PCMSO > Resultados

Pré Requisitos, geragéo e conferéncia $-2220:

lo Efetuar o cadastro da ficha médica;

o ” .
2 Cadastrar os resultados dos exames médicos
+ e laboratoriais que foram realizados;

e 3° Cadastro do Atestado de Satde Ocupacional (ASO)

informando os dados que atestam se o colaborador estd apto
ou inapto para a realizagdo das fungdes que ocupard na
empresa;

40 C ) -
Fechamento da admisséo: apenas é necessdrio para
novos colaboradores admitidos e cadastrados no sistema;

50 N N o
Geragdo eventos ndo periédicos;
60 A
Conferéncia e acompanhamento do processamento.

Apbs a geracdo do layout, acessar eSocial > Consulta
pendéncias para acompanhar o seu processamento.

Para a geragdo deste leiaute sdo consideradas as
informacdes da tela de cadastro de acidentes de trabalho:

* No moédulo Administragéo de Pessoal:
Impostos > Previdéncia > Historico > Acidente Trabalho >
Cadastro (eSocial)

* No médulo Seguranca e Medicina:
Seguranca > Acidentes > Cadastro de Acidentes (eSocial)

/ Pré Requisitos, geragdo e conferéncia S-2210:

Adicionalmente, sdo verificadas algumas
informagdes de outros cadastros, mas que
estdo diretamente relacionados ao registro do
acidente ou da CAT.

A rotina de fechamento de admissdo também verifica
se existem Comunicagées de Acidente de Trabalho (CAT)
cadastradas para os colaboradores. Caso existam, ao fechar
a admiss@o o sistema ird gerar pendéncias de envio do
leiaute S-2210 para o eSocial, desde que a data da CAT seja
igual ou posterior d data de inicio da obrigatoriedade dos
eventos de SST para o grupo ao qual a empresa pertence.

o .
l Fechamento da Admiss@o- Para novos colaboradores,
para colaboradores ja ativos na data da obrogatoriedade dos
envios a validagdo serd se hd uma S-2200 processada;

20 Efetuar o cadastro da CAT - Fazer o cadastro da
Comunicagdo de Acidente de Trabalho;

o ~ L . P
3 Gerar eventos ndo periddicos - Apds o cadastramento
efetuar a geragdo em eSocial > Gerar néo periodicos;

40 A

Conferéncia e acompanhamento do processamento-
Apbs a geracdo do layout, acessar eSocial > Consulta
pendéncias para acompanhar o seu processamento.
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